
Ausbildung zur / zum
Verwaltungs-
fachangestellten
(w/m/d)

Fachrichtung Kommunalverwaltung
Start: 1. September 2027

Schömberg – Die Glücksgemeinde im Nordschwarzwald



Dein Einstieg in die Ausbildung
Start: 1. September 2027

Was erwartet Dich?
Erledigung von Verwaltungsaufgaben

Bearbeitung von Vorgängen unter Einsatz von
Modernen IT-Infrastruktur

Beratung von Bürgerinnen und Bürgern

Kaufmännische Aufgaben

Vorgänge zur Erhebung von Abgaben und 
Entgelten

Was bringst Du mit?
Mittlere Reife mit gutem Ergebnis oder sehr
guter Hauptschulabschluss

Interesse an öffentlicher Verwaltung sowie an
organisatorischen und rechtlichen Themen

Gute Kenntnisse gängiger EDV-Anwendungen
(Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, E-Mail) 
und Neugier auf Softwareprogramme

Sichere schriftliche und mündliche Ausdrucks-
fähigkeit, gute Rechtschreibung

Freude am Umgang mit Menschen, Team-
und Kommunikationsfähigkeit

Schnelle Auffassungsgabe, sorgfältige und 
Zuverlässige Arbeitsweise, Verantwortungs-
bewusstsein, Engagement und Flexibilität

Ablauf
Praktische Ausbildung in den verschiedenen Ämtern
der Gemeindeverwaltung Schömberg

Berufsschule: im 1. und 2. Ausbildungsjahr Block-
Unterricht an der Hermann-Gundert-Schule.

Prüfungsvorbereitung: im letzten Ausbildungsjahr
ca. drei Monate Vorbereitungslehrgang der 
Verwaltungsschule Karlsruhe – direkt vor Ort in der 
Außenstelle am BFW Schömberg, kein Pendeln
nach Karlsruhe oder Tübingen erforderlich. 

Verdienst
Monatliche Vergütung nach dem Tarif-
vertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes
(TVAöD – Besonderer Teil BBiG).

Stand ab 1. Mai 2026:

1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 €
2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 €
3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 €
Eine spätere Tarifanpassung vor oder während
der Ausbildung ist möglich.

Und danach?
Berufseinstieg oder weitermachen, zum
Beispiel zur Verwaltungsfachwirtin bzw. zum
Verwaltungsfachwirt oder mit den Studiengängen
B.A. Public Management oder B.A. Digitales
Verwaltungsmanagement.

Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellten (w/m/d)
Start: 1. September 2027

Dauer: 3 Jahre. Eine Verkürzung ist möglich.

Hauptamtsleiter Daniel SchabbachAnsprechpartner: 

Telefon: 07084 14-120

E-Mail: d.schabbach@schoemberg.de

Ausbildung – Zum Glück nach Schömberg
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